公务用车申请与结算单
	申请信息
	用车部门
	
	用车事由
	
	用车人数
	
	用车时间
	

	
	出发地
	
	途经地
	
	目的地
	

	
	联系人及电话
	
	经费来源
	

	
	部门负责人签字
	
	校办意见
	

	结算信息
	出车码表数
	
	到达码表数
	
	公里数
	

	
	公里数费用

（注1）
	
	过路过桥停车费（注2）
	
	其他费用
（注3）
	
	合计金额
	

	
	服务评价
	满意（    ）
	较为满意（   ）
	基本满意（     ）
	不满意（            ）

	
	司机签字
	
	用车人签字
	
	部门负责人签字
	


注：
1、按实际发生公里数收费：小汽车（4座），每公里1.5元；面包车（16座）、商务车（8座）每公里2.0元；中型客车（18座）、大型客车（32座）每公里3.0元计算；2、过路过桥停车费，按实际发生额计算；3、市内出车等候超过半天，收取总费用的50%作为等候费；4、省外及长时间用车的，请校长签字确认                                            
